附件5 

《2015年实习计划及经费预算申报表》填写说明

1.本表用于填写2015年度即将安排的、列入培养方案《独立实践教学环节安排表》中的实践环节。

2.各专业、班级按计划安排时间顺序，依次填入实践环节（1）、实践环节（2）、实践环节（3）、实践环节（4）等等，如实践环节超出4项，可按表格格式顺序添加。 “实践环节（1）-（4）名称”应依据培养方案填写全称。每个实践环节填写对应的项目内容。2015年度没有实践教学安排的班级，填写“无”。

3.针对某一实践环节，填写要求如下：

 ①“实践1编号”为实践环节（1）的环节编号。

 ②“承担任务学院1”填写承担该实践教学环节的学院名称。

 ③“实习天数”，填写计划实习的时间。市内（含校内）实习，每周按5天计算；外埠实习，每周按7天计算。

 ④“实习地点”，校内填写“校内实验室”；市内填写“长春市”+“实习单位”；外埠填写“地点及单位”。

 ⑤“老师人数”，是指计划配备的班级指导教师数。规模较大的实习队，如需配备政委、保密员、卫生员等人员，需单独以附件形式说明。

 ⑥“经费预算标准1”，是指该环节安排需要生均实习经费支出要求，单位为“元”。外埠实习，需单独以附件形式说明。

 ⑦“经费预算1(元)”，为“经费预算标准1”×班级人数，表中已自动列式计算。

 ⑧“拨款方式”是指“下拨”或“教务处集中掌握”，由教务处填写。

 ⑨“支出内容概述”是对“经费预算标准1”支出内容的概要描述，字数不超过20字。

 4.各学院仅限于对上述9项内容进行填写。如原有信息与实际情况不一致，请另附说明。

 5.学院在填写时不得进行表格编辑。如同一专业内容相同，请复制相同信息。
